LES  IMPRESSIONS


LES IMPRESSIONS

PRINCIPES D'IMPRESSION    -    IMPRIMER DES PIECES OU  UN FICHIER
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A.  POUR IMPRIMER 1 SEULE FICHE ou 1 SEULE PièCE 

1°/ Afficher EN LISTE le contenu du fichier
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Fichier  "en liste"
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2°/ Sélectionner la ligne de la fiche,



clic-droit,




et "Imprimer"
[image: image8.png]le 2000 - SOUPENSTOK MYNAMEISBILL - [Clients]

{3 Dossier Ediion Afichage Fichiers Ventes Achats Stock Opéralions Impressions Outls Fenéte 2 |8 x|

[ coce =] [ suoun B

Code , | Raison Sociale | Adresse de | Code Postall __ Ville | Adiesse de | Code Postall _ Ville
| | facturation | (Adresse de | (Adiesse de | liviaison | (Adresse de | (Adresse d

-

(001 CANARDLAQUET 7aléedes 42700 FRMINY  7alésdes 42700 FIRMINY
AN e e
(1003 LAGEREE DOR 2 bodfier Enliée.
{1004 MERMICHELLE 3, Houveau Inser
Dupliquer

Suppiner .

42700 FIRMINY

42000 ST ETIENE

Historiaue
glements.
Imprimet s réglements.

Ipries Féchgancier
Nouelle Pizce.

Couriers et Lettes Types.
Graphiques

Eai

Site wieh

Génération HTML.

X Nouveau Filie

Eropidtés




[image: image9.png]Ous Fegie 2



S'il y a d'autres onglets, ils permettent de sélectionner les fiches à imprimer, si vous ne voulez pas imprimer  uniquement la(les) ligne(s) sélectionnée(s)
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Avec cette option, vous imprimez uniquement la (les) ligne(s) qui étai(en)t sélectionnée(s). 
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Option de tri (inutile si on imprime 1 ou 2 fiches)
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Choisir parmi plusieurs modèles proposés (on peut aussi créer une nouvelle présentation d'imprimés, avec le bouton   Paramétrer   situé en bas à gauche de ce panneau…)
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3°/ Lancer l'impression, ou afficher le document à l'écran (aperçu) 

Ne pas cocher cette case (explications sur l'exportation d'aperçus : page ….)

B.  POUR IMPRIMER PLUSIEURS FICHES ou PLUSIEURS PièCES
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1°/ Prendre le menu des impressions

[image: image18.png]


[image: image19.png]Fichiers
i
) Fourisseus
) Conmerciau
5 iticks
Modes de Beglement
Banaues
Frais de Port
Fanile daticles
Fanileda clerts
Fanilede founisseurs
Cades Remises
Uries
Locasations
) Teutes Standards
ves >
Divers >

Tableau de bord
181 4 ropos deteus




[image: image20.png]| [ Dosser Edton Affchage Fchies Venies Achels Stock Opétions Impressons Dutls Fenétie 2 = 18] ]

SOUPENSTOK Eaionds 2001198 & 2120
Fiches clients

Coser 002 Feoracer: DISTRIAVEE

et SWPE  swEmwRcEs Compie




2°/ Choisir le type de documents à imprimer,



Pièces 


ou
Fichiers

3°/ Complétez le panneau d'impression


Les différentes onglets que peux comporter le panneau permettent de sélectionner les documents à imprimer selon différents critères

Si plusieurs documents sont imprimés, on peut choisir l'ordre dans lequel ils  seront imprimés (tri). 


On a le choix entre plusieurs modèles d'imprimés, et si nécessaire on peut créer un nouveau modèle en utilisant l'icône : 

4°/ Lancer l'impression :

Affichage à l'écran

Sortie sur l'imprimante


(=Aperçu)

C.  POUR IMPRIMER UNE LISTE : Le contenu d'un fichier 
Prendre le menu Imprimer Fichiers  (voir  chapitre B  / page précédente)


Dans la zone de choix du modèle d'impression,

Prendre le choix  "Fiche".

D.  POUR IMPRIMER UNE LISTE des PIÈCES  d'achat  ou de vente
1°/ Prendre le menu  
Imprimer - Listes des pièces…

2°/ Compléter l'écran de sélection :







Onglets permettant de "filtrer" les pièces à imprimer selon plusieurs critères.




Sélection des pièces à imprimer


4°/ Lancer l'impression :

Affichage à l'écran

Sortie sur l'imprimante


(=Aperçu)

IMPRIMER UNE PIECE (COMMANDE, FACTURE, BL, …)


( Pour imprimer une pièce de vente ou d'achat, 

il faut d'abord afficher la liste des pièces, en utilisant le menu Ventes (ou le menu Achats…)

Lorsque la liste des pièces est affichée, il faut  

1°/ sélectionner la (les) ligne(s) à imprimer,




2°/ Cliquer sur l'icône 

"imprimer"

     ou 

clic-droit de la souris


Le logiciel propose plusieurs types de présentation, pour les pièces.



On  peut ensuite envoyer l'impression 
ou choisir de visualiser

 sur l'Imprimante, 


un Aperçu à l'écran

Lorsqu'on affiche un aperçu, un outil permet successivement d'agrandir ou rétrécir : la loupe 


Pour imprimer des pièces d'achat ou de vente, vous pouvez aussi utiliser le menu "Impressions" (voir page  ….)

IMPRIMER UNE FICHE (Un article d'un fichier)  :

1°/ Afficher le fichier, en liste (Menu Fichiers, …)

2°/ Sélectionner la ligne de la fiche à imprimer

   (vous pouvez aussi sélectionner plusieurs lignes)


3°/ Clic-droit, … imprimer


4°/  Complétez l'écran suivant,  puis lancez l'impression,  ou  affichez  un aperçu pour voir la fiche à l'écran.


Les fiches peuvent être triées, … si vous en imprimez plusieurs !

Vous pouvez choisir d'imprimer

· les fiches "entières"

· ou une "liste" des fiches

On peut envoyer l'affichage dans un fichier, … 

pour  l'utiliser dans un autre logiciel (voir page  …..)

Les fiches ou listes imprimées sont datées
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